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RESOLUCAO DA REITORIA N2 01/2024

Institui a Politica de Repositério Institucional da Pontificia Universidade Catélica de S3o Paulo (RI-
PUC-SP) e altera os procedimentos operacionais de coleta dos documentos.

A Reitora da Pontificia Universidade Catélica de S3o
Paulo - PUC-SP, no uso das atribuigGes, faz saber que

e considerando a necessidade de agrupar e organizar sua produgdo intelectual (técnico-cientifica,
artistica e cultural) em formato digital;

e considerando a necessidade de preservar sua produgdo intelectual a longo prazo e garantir sua
disponibilidade;

e considerando a necessidade de promover a visibilidade da produco intelectual da Universidade;

¢ considerando a necessidade de facilitar o acesso aberto a ciéncia;

e considerando a necessidade de acelerar o avango do conhecimento na comunidade académica;

e considerando a necessidade de otimizar processo de gerar indicadores confidveis acerca da
producao institucional;

e considerando a necessidade de definir normas e procedimentos para a coleta, tramitacio e
publicagdo dos trabalhos académicos em formato digital;

Resolve:

Artigo 12 - Atualizar a Politica do Repositério Institucional da Pontificia Universidade Catdlica de S3o
Paulo (Rl PUC-SP) e alterar os procedimentos operacionais de coleta dos documentos.

Paragrafo unico - A politica e os procedimentos consignados no caput deste artigo tém, como
defini¢des, o que segue:

a) acesso aberto: disponibilidade do trabalho para consulta e download por qualquer pessoa com
acesso a internet;

b) acesso restrito: ndo disponibilizagdo publica do texto completo do trabalho em razio de direitos
autorais ou outras;

c) direitos autorais: conjunto de direitos conferidos aos criadores de obras intelectuais, garantindo-
Ihes controle sobre a reproducao, distribuicdo e uso publico de suas criacdes; 2
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e) metadados: informagdes que descrevem caracteristicas de um documento, como titulo, autor,
orientador, data, resumo, palavras-chave, entre outros;

f) producdo intelectual da PUC-SP: documentos produzidos no &mbito da Instituicio por docentes,
pesquisadores, estudantes de graduagdo e pds-graduagdo, e quadro técnico-administrativo, durante
o periodo de vinculo com a Universidade;

e) trabalho final: versdo aprovada de trabalhos de conclus3o de cursos de graduagdo, dissertacdes,
trabalhos finais e teses de pos-graduagao stricto sensu, monografias de pds-graduacao lato sensu ou
outros.

DO REPOSITORIO DA PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE SAO PAULO - PUC-SP

Artigo 22 - O Rl PUC-SP é um sistema de informacdo que tem como objetivo reunir, organizar,
preservar e divulgar a producdo intelectual da Instituicdo, abrangendo contribuicdes académicas,
técnicas, cientificas e artisticas.

§ 12- ORI PUC-SP é vinculado ao Sistema de Bibliotecas da PUC-SP, cabendo, a direcdo desse sistema,
desenvolver e sistematizar os procedimentos técnicos e administrativos relacionados a coleta e ao
processamento das produgdes (seja por meio da proposicdo dos fluxos de autoarquivamento, seja
da sistematiza¢do da importacdo de dados de outras fontes); adotar padrBes e protocolos que
garantam a interoperabilidade com outros sistemas, facilitando integragdo e compartilhamento de
informagdes, assim como dar suporte a comunidade interna e externa quanto ao acesso e uso do
sistema.

§ 22 - Sempre que houver duvida sobre a pertinéncia da insercdo da producdo intelectual da
Instituicdo de que trata esta Resolugao, suscitada pela Biblioteca, a decisao final sera da Comissao do
RI PUC-SP, conforme previsto no artigo 82 desta Resolucao.

Artigo 32 - Além da Biblioteca, gestora técnica do RI PUC-SP, outros setores ou grupos da Instituicdo
poderdo ser habilitados como colaboradores diretos do Repositério, com aprovacgdo da Reitoria, para
submissdo de documentos em colecdes especificas.

Artigo 42 - A Reitoria garantird o suporte aos recursos computacionais, bem como a sua manutengao,
para a melhor operacionalizacdo das atividades, por meio da Assessoria de Tecnologia da Informacao
da Reitoria e da Divisdo de Tecnologia da Informacdo (DTl) da Fundagdo Sdo Paulo (FUNDASP) e
promovera a interlocugdo entre a Biblioteca e as unidades que produzem documentos definidos no
ambito desta politica.
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DO AMBITO E ESCOPO

Artigo 52 - A tipologia documental que o RI PUC-SP armazenara refere-se aquela que é produzida no
ambito dos cursos e programas oferecidos pela Instituigdo como resultante das atividades de ensino,
pesquisa e administrativas dos docentes e/ou discentes, tais como:

a) artigos publicados em periddicos cientificos;

b) livros e capitulos publicados;

c) prefacios, posfacios;

d) trabalhos publicados em anais de eventos;

e) tradugdes;

f) trabalhos finais e dissertagdes e teses de pdés-graduagao stricto sensu;

g) monografias e trabalhos finais de cursos de pés-graduacgao /ato sensu;

h) trabalhos de conclusdo de cursos de graduacéo;

i) relatérios finais de iniciacdo cientifica;

j) relatdrios finais de pesquisas financiadas pela Universidade

k) produtos técnicos oriundos de trabalhos académicos, realizados no ambito da graduacdo, pods-
graduacgdo e atividades extensionistas;

1) periédicos editados pela Instituicdo;

m) anais de eventos institucionais;

n) enciclopédias;

0) materiais didaticos ou instrucionais de acesso aberto com tematica de interesse social;

p) programa de computador de acesso livre;

q) videos produzidos pela TV PUC;

r) produtos técnico-administrativos diversos, tais como: Estatuto, Regimento Geral, Regulamento

Geral da Graduagdo, Regulamento Geral da Pds-Graduagdo, Regulamento Geral da Educagdo

Continuada da PUC-SP.

§ 12 - Artigos cientificos deverdo, para efeito de armazenamento apresentar o cédigo D.O.l.
(Identificador de Objeto Digital), o qual sera solicitado nos termos previstos, informado pelo autor
(a) nos respectivos formularios disponiveis.

§ 29- Produtos Técnicos oriundos de trabalhos académicos terdo seu D.O.l gerados e depositados
pela Biblioteca.

Artigo 62 - Para o povoamento do repositorio serao considerados dois modos de coleta:

a) o autoarquivamento realizado por docentes, discentes e quadro técnico da instituicdo, por meio
de formulario online especifico, onde submeterdo os contetidos completos de sua autoria, que
tenham sido produzidos durante o periodo de vinculo com a Instituigdo. /\
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b) O arquivamento realizado pela equipe da Biblioteca, aplicado a produgfes anteriores a data de
publicacdo desta Resolugdo, a partir de importagio e processamento de metadados diretamente de
fontes internas e externas.

Artigo 72 - Os processos e fluxos de inclusdo dos trabalhos académicos serdo apresentados em
consonancia com as normativas previstas no Anexo | desta Resoluc3o.

Artigo 82 - No caso de duvidas ou situagdes ndo previstas nesta Resoluc3o, caberd a Comissdo do Rl
PUC-SP a decisdo final.

Paragrafo tnico - A Comissdo do RI PUC-SP serd composta por 03 (trés) docentes, portadores do
titulo de doutor, com contrato de trabalho ativo na Universidade e 1 funcionario da biblioteca,
nomeados pelo(a) Reitor(a).

Artigo 92 - Definir como data de inicio da vigéncia desta Resolug&o o dia de sua publicacdo, revogando

as disposigdes em contrario, em especial, a Resolucdo da Reitoria 05/2008 e a Instru¢do Normativa
da Vice-Reitoria Académica 02/2008.

Sdo Paulo, 05 de junho de 2024.

"o / a///
ofa. Drd. Maria AmaliaPie Abm
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1. Dainclusdo de Artigos Publicados em Periédicos Cientificos

1.1. O autoarquivamento de artigos publicados em periddicos deve ocorrer, preferencialmente,
imediatamente ap6s a publicagdo do artigo, e o autor devera submeter os dados referenciais da
produgdo, assim como o arquivo do texto completo;

1.2. Cabera a Biblioteca orientar os autores sobre a verificacdo da politica de licenciamento concedida
pelo editor do periddico;

1.3. Nos casos em que ndo houver autorizagdo do editor para a publicacdo do texto completo em
acesso aberto, apenas os dados de referéncia serdo disponibilizados publicamente. O arquivo
correspondente ao texto completo podera ser mantido no Repositdrio, sempre com acesso restrito,
para fins de governanca e preservacio;

1.4. Para coleta de produgdes docentes e discentes anteriores a data de publicacdo desta Resolucio,
serdo utilizadas fontes como o Curriculo Lattes, a Plataforma Sucupira ou solugdes similares, e para
disponibilizagdo do texto completo em acesso aberto serd realizada checagem em repositérios de
politicas editoriais, como SHerpA/Romeo e Diadorim.

2. Da inclusdo de Livros e Capitulos; Prefacios; Posfacios; Trabalhos publicados em Anais de
Eventos; Anais de Eventos Institucionais; Traducdes; Enciclopédias e Materiais didaticos ou
instrucionais de acesso aberto com tematica de interesse social

2.1. O autoarquivamento de livros e capitulos, prefacios, posfacios, trabalhos publicados em anais de
eventos; anais de eventos institucionais, tradugdes, enciclopédias e materiais didaticos ou
instrucionais de acesso aberto com tematica social que sejam de autoria docente e discente devera
apresentar os dados referenciais relacionados a producgdo, assim como o texto completo do
contetdo;

2.2. Nos casos em que nao houver autorizagdo expressa do editor para a publicagdo do texto
completo em acesso aberto, apenas os dados de referéncia serdo disponibilizados publicamente. O
arquivo correspondente ao texto completo poderd ser mantido no Repositorio, obrigatoriamente
com acesso restrito, para fins de governanca e preservacio;

2.3. Para coleta de producdes docentes e discentes anteriores a data de publicacdo desta Resolucao,
serdo utilizadas fontes como o Curriculo Lattes, a Plataforma Sucupira ou solugdes similares;

2.4. Para publicagdes em que o autor nao dispuser de arquivo digital, deve-se entregar uma versao
impressa do documento a Biblioteca, com material completo ou folha de rosto com dados da
publicacao.

3. Dainclusdo de Dissertacdes, Trabalhos Finais e Teses de Pds-Graduacdo Stricto Sensu

3.1. O encaminhamento ao RI-PUCSP é obrigatdrio para todas as dissertacdes, trabalhos finais e teses
produzidos por estudantes de programas de pos-graduagao da PUC-SP como exigéncia parcial para
obtencdo do titulo de Mestre ou Doutor;

3.2. E de responsabilidade do aluno entregar dissertacdes, trabalhos finais e teses em formato digital
compativel com as diretrizes definidas institucionalmente, em arquivo Unico, por meio do sistema
designado pela Instituicdo; =5
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3.3. Os autores devem fornecer metadados completos e precisos durante o encaminhamento do
documento, incluindo titulo, autor(es), orientador(es), data de conclusdo, resumo, palavras-chave
etc;

3.4. Apds a realizagdo da defesa, das eventuais corre¢des recomendadas pela Banca Examinadora e
da validagao do orientador, a Secretaria de Dissertacdes e Teses da Pds-Graduacdo deverd
encaminhar ao RI-PUCSP os referidos trabalhos aprovados;

3.5. Apds aprovagdo, as dissertacdes, trabalhos finais e teses serdo publicados integralmente no RI,
em conformidade com a legislagdo vigente;

3.6. Excepcionalmente, e a pedido do autor, trabalhos que envolvam patentes, segredos industriais,
confidencialidade ou sensibilidade dos dados poderdo justificar o embargo temporério de até 2 anos,
desde que a solicitagdo seja avaliada e aprovada pelo Pré-Reitor de Pés-Graduacao;

3.7. Os trabalhos encaminhados ao RI-PUCSP estardo disponiveis em acesso aberto, sem custos,
permitindo que pesquisadores, estudantes e publico em geral possam consultd-los e utilizar seu
conteudo para fins académicos e educacionais;

3.8. 0 (a) discente autor da dissertacdo, do trabalho final ou da tese devera, quando inserir o trabalho
no sistema informatizado da PUC-SP, declarar ciéncia do teor desta Resolugado que institui a Politica
de Repositdrio Institucional da Pontificia Universidade Catdlica de Sao Paulo.

4. Da inclusdo de Monografias e Trabalhos Finais de cursos de pds-graduacdo lato sensu e de
Trabalhos de Conclusdo de cursos de graduacdo

4.1. A entrega € obrigatdria para todas as monografias, para todos os trabalhos finais de pds-
graduacdo /ato sensu e para todos os trabalhos de conclusdo de cursos de graduagao aprovados e
deve ser realizada por meio do sistema designado pela Instituicdo como exigéncia parcial para
obtencao do titulo;
4.2. Os discentes, autores das monografias e trabalhos finais de cursos de pos-graduagdo lato sensu,
bem como os autores dos trabalhos de conclusdo de cursos de graduacdo devem preparar seu
trabalho académico de acordo com os requisitos de seu curso, incluindo formato de apresentagao,
estrutura e metadados, e em conformidade com manuais e outros materiais atualizados de apoio a
producao dos trabalhos disponibilizados pela Instituicao;
4.3. As monografias, bem como os trabalhos finais de cursos de pds-graduagdo lato sensu e os
trabalhos de conclusdo de cursos de graduagdo devem ser submetidos em formato compativel com
as diretrizes definidas pela Instituigdo, em arquivo Unico, exceto quando produzido em formato nao
convencional, como video, software etc., casos em que deverd ser acompanhado pelo documento
textual em anexo;
4.4. Todo trabalho deve conter folha de rosto ou equivalente, quando em formato ndo textual, que
identifique o contelGdo registrando titulo, autores, orientador, instituicdo, curso, nivel ao qual foi
apresentado e data do documento;
4.5. Toda monografia, todo trabalho final de cursos de pdés-graduagao lato sensu e todo trabalho de
conclusdo de cursos de graduagdo produzido por estudantes da PUC-SP e considerados aprovados
deve ser publicado no RI-PUC-SP; "\
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4.6. A vers3o final do trabalho aprovado devera ser encaminhada ao RI-PUCSP pelo (a) orientador
(a), sendo de sua responsabilidade a completude e exatiddo dos metadados e arquivos apresentados
pelo estudante;

4.7. A responsabilidade do orientador também abrange garantir inocorréncia de plagio ou
contrafacdo considerando o que dispde o artigo n? 329, § 22 do Regimento Geral da PUC-SP;

4.8. As monografias, os trabalhos finais de cursos de pds-graduacéao lato sensu e os trabalhos de
conclusao de cursos de graduagdo entregues estardo disponiveis em acesso aberto, permitindo que
pesquisadores, estudantes e o publico em geral possam consulta-los e utilizar o conteudo para fins
académicos e educacionais;

4.9. Excepcionalmente, e a pedido do autor, trabalhos que envolvam patentes, segredos industriais,
confidencialidade ou sensibilidade dos dados poderao justificar o embargo temporario de até 2 anos,
desde que a solicitacdo seja avaliada e aprovada pela Pré-Reitoria de Pés-Graduagao (nos casos de
monografias e trabalhos finais de cursos de pos-graduacao lato sensu) ou pela Pré-Reitoria de
Graduagdo (no caso de trabalhos de conclusdo de cursos de graduagao);

4.10. O (a) discente autor da monografia, trabalho final de curso de pds-graduacdo /ato sensu ou
trabalho de conclusdo de curso de graduagdo deverd, antes da inser¢do do trabalho no sistema
informatizado da PUC-SP pelo orientador (a), declarar ciéncia do teor desta Resolugdo que institui a
Politica de Repositorio Institucional da Pontificia Universidade Catdlica de Sdo Paulo.

5. Da inclusdo dos Relatdrios Finais de Iniciacdo Cientifica e Relatérios Finais de Pesquisas
Financiadas pela Universidade

5.1. Os Relatérios Finais de Iniciacdo Cientifica aprovados pelos avaliadores ad hoc designados pelo
Comité Institucional do Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo Cientifica (PIBIC) terdo seus
textos disponibilizados na integra no RI-PUCSP;

5.2. Os Relatdrios Finais de Pesquisa com Financiamento da Universidade ( Pipeq, Pipad, Piprint,
Pipext) aprovados pela Assessoria de Pesquisa terdao seus textos disponibilizados.

5.2. Os metadados e arquivos dos relatérios finais aprovados serdo fornecidos pelo Programa
Institucional de Bolsa de Iniciagdo Cientifica (PIBIC) anualmente ao RI-PUCSP, para processamento e
publicacdo;

5.3. Os trabalhos entregues ao Rl estardao disponiveis em acesso aberto, permitindo que
pesquisadores, estudantes e o publico em geral possam consulta-los e utilizar o seu contetdo para
fins académicos e educacionais;

5.4. Excepcionalmente, e a pedido do autor, trabalhos que envolvam patentes, segredos industriais,
confidencialidade ou sensibilidade dos dados poderao justificar o embargo temporario de até 2 anos,
devendo a solicitagdo ser avaliada e aprovada pelo Coordenador do PIBIC.

6. Dainclusdo de programas de computador de acesso livre e dos produtos técnicos oriundos
de trabalhos académicos, realizados no dmbito de graduacdo, pés-graduacdo e atividades
extensionistas —)
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6.1. Quando solicitado pelo docente responsavel ou quando indicado por coordenadores de cursos
de graduacdo ou de programas de pds-graduagdo, programas de computador de acesso livre ou
produtos técnicos oriundos de trabalhos académicos, realizados no ambito de graduacgdo, pds-
graduacdo e atividades extensionistas poderdo ser publicados no RI-PUCSP;

6.2. Os metadados e arquivos dos programas de computador de acesso livre ou produtos técnicos
recomendados para disponibilizacdo publica serdo fornecidos ao RI-PUCSP pelos docentes
responsaveis, ou pelas coordenagdes de cursos de graduagdo ou de programas de pds-graduacao,
que poderdo, para tal acao, designar seus expedientes;

6.3. Os programas de computador de acesso livre e os produtos técnicos oriundos de trabalhos
académicos, realizados no ambito de graduacdo, pds-graduacdo e atividades extensionistas
entregues ao RI-PUCSP estardo disponiveis em acesso aberto, permitindo que pesquisadores,
estudantes e o publico em geral possam consultd-los e utilizar o seu conteudo para fins académicos
e educacionais.

7. Dainclusdo dos periddicos editados pela Instituicdo

7.1 Os periédicos editados por docentes da Instituigdo e que tem como plataforma de publicagao o
Portal de Revistas da PUC-SP terdo seus metadados coletados e processados periodicamente pela
equipe da Biblioteca.

8. Dainclusdo de videos produzidos pela TV PUC

8.1. Os metadados, assim como os links dos videos produzidos pela TV PUC serdo fornecidos pelo
setor e disponibilizados para acesso publico no RI-PUCSP.

9. Dainclusdo de produtos técnicos-administrativos diversos

9.1. O autoarquivamento de produtos técnicos-administrativos diversos da PUC-SP, tais como
Estatuto, Regimento Geral, Regulamento Geral da Graduagdo, Regulamento Geral da P6s-Graduagao,
Regulamento Geral da Educagdo Continuada etc., sera realizado por uma pessoa responsavel do setor
de origem de tal produto;

9.2. No momento do autoarquivamento, o responsdvel devera apresentar os dados referenciais
relacionados ao produto, assim como o arquivo do texto completo do documento;

9.3. Para coleta de produtos técnico-administrativos anteriores a data de publicagdo desta Resolugao,
serao utilizados como fontes os arquivos da Instituigao.

10. Do preenchimento dos formularios de autoarquivamento
10.1 Os links dos formularios online estardo disponiveis no site da PUC-SP, na Area do(a) Professor(a)
(https://pucsp.br/professores), e na Area do(a) Aluno(a) (https://www.pucsp.br/alunos) _\
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